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1. Torzsadatok

A program elinditasa utan el8szor az ligyfelek és a konyvelék Térzsadatait kell felvinni.

Torzsek/Ugyfelek (1.)

€ ELZA elektronikus zéras - 2024
Zards dosszié  Fejezetek  Torzsek  Adatimport  Nyitott Ko Postafick  Sajat aktdk  Ablak  Segitség
[m 2= (@ Ogyee h

Felhasznald adatai

(1.)

Devizanemek

Munkatarszk

Eldjel szerinti bekatés
Cash-flow modosito tételek
Sajat mintafajlok

Alairg személyek

Alaird szervezetek

Szaveqtorzs

- Karbantartas/Hozzaf(izés (2.):

€ ELZA elektronikus zarss - 2024
Fajl Karbantartas Ablak Segitség

(2.) ) Hozsfiizes Alt+Ins

Médositas Alt+D
Tarlés Alt+Del
Ugyfél kivétele / visszadllitdsa

Ekezetes Ggyfélnév atirdsa

Webposta

e El6szor az Ugyfél rovid nevét (3.) kell megadni (ékezet nélkil!), majd kitdlteni a
tovabbi azonositd adatokat, valamint a fuleken elhelyezett tulajdonosokat,
részesedéseket és telephelyeket. A tovabbi ligyfeleket ugyanigy, a
Karbantartas/Hozzaflizéssel rogzitjuk.

Ugyfél fehvitel / médosits x

. ALAPADATOK TULAJDONOSOK RESZESEDESEK TELEPHELYEK

(3.)
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Torzsek/Felhasznald (4.) adatait, a Torzsek/Munkatarsak (5.) adatait, a Torzsek/Alairé
személyek (6.) és a Torzsek/Alair6 szervezetek (7.) adatait az Ugyfelekhez hasonléan kell
rogziteni.

c ELZA elektronikus zdrds - 2024
Zaras dosszié  Fejezetek  Torzsek  Adatimport  Nyitott Kényw Postafisk &
m e i Ugyfelek

Felhasznald adatai _ (4"

Devizanemek

Munkatarsak — (5.)

Eldjel szerinti bekotés

Cash-flow madositd tételek

Dokurnenturnok

Sajat mintafgjlok
Aldiré személyek ‘ 6. ,
Alaird szervezetek (7.)
Szdvegtorzs

A Torzsek/Alairo személyek menupontban meg kell adni valamennyi olyan természetes
szemeélyt, aki a beszamold alairdja vagy bekullddje, illetve a beszdmoldban jelzett regisztralt
mérlegképes konyveld vagy személyében felelds konyvvizsgalo.

A Torzsek/Alairé szervezetek kozé a bekuldd, a konyveld iroda, és az ugyfelek beszamoloit
auditald konyvvizsgald irodak adatait kell rogzitentink.

- Karbantartas/Hozzaf(izés (8.):

c ELZA elektronikus zaras - 2024
Fajl Karbantartas Ablak Segitség

(8.) M) Hozfiizés  Alt+ins

(9.) Médositas Alt+D

]
(10.) Torlés Alt+Del B

o Kikell tolteni a Felhasznalékkal, a Munkatarssakkal kapcsolatos adatok, és meg
kell adni az alairé személyek és alairé szervezetek adatait is. Utébbi két
torzsadatra az OBR feltoltésénél lesz szUkség. Ebben az esetben is igaz, hogy
tovabbi Felhasznaldkat/ Munkatarsakat/Alairé személyeket/Alaird szervezeteket, a
Karbantartas/Hozzaf(izéssel rogzithetunk.

o Afentitdorzsadatokat Médositani (9.) vagy Torolni (10.) a Karbantartas/Médositas,
vagy a Karbantartas/Torlés menUponttal lehetséges, miutan kivalasztottuk a

megfeleldt a listabadl.

o Kilépni azikonok kozll az utolsé, Piros nyilra (Bezaras gombra) kattintva lehetséges.

A Torzsadatokrol tovabbi hasznos informacidkat egy rovid oktatévidedban talalnak az alabbi
linken.


https://elza.hu/oktatovideok/elza/hogyan-kezdjuk-el-hasznalni-a-programot-adatimport-fokonyvi-kivonat/2022-09-23-i-zoom-bemutato-10-torzsadatok
https://elza.hu/oktatovideok/elza/hogyan-kezdjuk-el-hasznalni-a-programot-adatimport-fokonyvi-kivonat/2022-09-23-i-zoom-bemutato-10-torzsadatok

2. Zaras dosszié megnyitasa

Ha mar van ugyfellnk, akkor meg tudjuk nyitni az elsé Zaras dossziénkat.

Zaras dosszié/Zaras dosszié kivalasztasa (1.) - az ablakban latjuk a rogzitett Ugyfeleket.
Kivalasztunk egyet. (2.)

c ELZA elektronikus zdras - 2024
Zards dosszié  Fejezetek  Torzsek Adatimport Myitott Kényw  Postafick  Sajat ak

(1 .)- Zarss dosszié kivalasztisa

Utolsé zaras dosszié

Zaras dossziék mentése

Zaras dossziék visszatdltése

Archivalas / témarités / csoportos nyomtatas (Béta verzic)

Atadas kanyvvizsgalonak
Vezérldpult

Nyomtatas (Béta verzid)
Nyormtatas (régi médon)

Kilépés

Zaras dosszié (iizleti év) Idészak

Levdlogatva 2022 -~ dl

| [oEE - (2))

Ujidszak

lo8szak tarlése

Zaras dosszié megnyitasa

Ctrl+W

(3.) Ujlétrehozasa Médositis

Térés Zérolds I Feloldds Mégsem (i}

o Ujlétrehozasa (3.): az ligyfélnév mellett meg kell adni az évet (4.), a teszt
verzidban ,,2024”

Az azonosité adatokat atemeli a program az Ugyfél térzsbél (5.)
Ki kell valasztani a beszamolo formajat (6.) és az eredmény
megallapitas modjat (7.) (a sor végére kattintva a lenyilé ablakbol)

Amennyiben nem Altalanos (izleti évet zarunk, a lenyilé ablakbdl ki
tudjuk valasztani a mérleg készités okat (8.). A valasztasi lehetbségek
az OBR adatoknak megfeleléen jelennek meg.

Kivalasztjuk a Cég nevében alairé személyt (9.), a Torzsek/Alaird
személyek rogzitett adatainak megfeleléen (itt a program azt a
természetes személyt fogja felkinalni, akit az Alairé személyek
torzsben Alairéként jeloltink, és kivalasztottuk hozza az adott
ugyfelet);

Valasszuk ki a konyvelés devizanemét (10.). Fontos, hogy ez az
egyetlen olyan adat, ami a kés6bbiekben nem médosithatd!

Ha az ugyfél ezen lzleti évérdl készult beszamolod konyvvizsgalattal
nincs alatdamasztva, akkor a jelolénégyzet bekattintasaval (11.) ez
feltintetésre kerul a beszamolé oldalain.

Végezetul toltsuk ki a Mérlegkészités helyét (12.), az atlagos allomanyi
létszamot (13.), a beszamolé alairasanak, valamint az elfogadasanak
idépontjat is (14.), amikor ezen adatok mar a rendelkezésunkre allnak.



Zaras dosszié adatai x

éves beszamold [«]

|Attaldnos uzleti évetzard

|osszkoltség

o A ,Munkakonyvtar” (15.) mutatja, hogy a tovabbiakban hol (melyik
konyvtarban) talaljuk az allomany (mérleg dosszié€) adatait, a csatolt fajlokat.
Az ,,OK” (16.) gombbal elmentjuk a beirt adatokat.
Visszatértliink a Zaras dosszié kivalasztasa ablakhoz:

Zaras dosszié/Zaras dosszié kivalasztasa (17.): a cégnév elbtti + jelre kattintunk (18.), és
réallunk az alatta megjelend évszamra (19.) (2024/1.) Az ablak jobb oldalén talalhaté ,,Uj
id6szak” gombra (20.) kattintunk.

€ EL7A elektronikus zéras - 2024
Zards dosszié  Fejezetek  Torzsek  Adatimport  Nyitott Kényw  Postafick  Sajat ak
(1 7.)~ Zards dosszié kivélasztésa —
Utolsé zérds dosszié
Zérds dossziék mentése
Zérds dossziék visszatdltése
Archivalds / tamarités / csop y is (Béta verzid)
Atadas kenywvizsgalonak

Vezérldpult

Myomtatds (Béta verzid)
MNyomtatds (régi médon)
Kilépés Ctrl+W

II I Uj létrehozisa
Zarolds {Feloldds

Zarés dosszié kivélasztisa X

Iddszak tarlése

Uj Iétrehozasa WMédositas
Torlés Zarolds / Feloldds




o eldontjuk, hogy évkozi vagy év vegi zaras dossziét akarunk létrehozni (21.) -

kivalasztjuk a megfelelét

= évkozi dossziénal meg kell adnunk az id6szak fordulénapjat (PL.

2024.03.31)

o azelsd évben nincs elézmény, (a FAJLOK alatt az ablak iires), ezért az ,,OK”
gombbal (22.) tovabblépunk. A késébbi idészakok megnyitasanal ebben az

ablakban kell majd jelolni milyen fajlokat szeretnénk atemelni (folytatni) az uj

id6szakra. Ez a hattérben egy egyszer(i fajl masolast jelent, vagyis az eredeti

fajl valtozatlanul az el6z6 id6szakban marad, és mellette az Uj id6szakban is

lesz egy masik példany, amivel tovabb dolgozhatunk;

Zérési idészak létrehozdsa

(21.) )

([Csajat mintafajlok beemelése

0000.00.00

orvas e (22,) D

Mégsem

az ablak jobb oldalan lathaté lesz a létrehozott évkozi vagy év végi zaras dosszié
(23.). Szukség esetén a forduldénapot a datum mellett megjelend ceruza ikonra
kattintva tudjuk moddositani. — Megnyitjuk a ,,Zaras dosszié megnyitasa” gombbal

(24.).

Zards dosszié kivalasztisa

Zaras dosszié (lizleti év)

Levilogatva 2022 - -tél

=-F3 TESTT
20241

Uj létrehozésa Mbdositas

Tarlés Zérols | Feloldds

U] iddszak

I06szak trlése

(23.)




A képerny6n megjelenik a kivalasztott zaras dosszié. A bal oldali ablakban (25.) a dosszié 6
fejezetei lathatok.

(25.) )

Ha rakattintunk egy fejezetre (pl. MAIll Befektetett pénzlgyi eszk6zok) (26.), akkor a jobb oldali
ablakban az egyes fejezetekhez tartozoé el6készitett minta-dokumentumok (27.) lathatok.

I© ELTA elektronikus zirds - 2024
Zivksdosszié Fejesstek Torsek  Adstimport MyitottKenye Postafick Saiétsksk  Ablak Segitsdg

TESZT- 20241 Iddszak: 2024.12.31
Hogyan kszdjem el a programat haszndini?

S K Kommunikicid
|- KNY Kommunikacio az ugyfellel, levelezés, nyilatkozatok
KK Kapesolat a konywvizspbldval
L kR riportak

- B Eves beszamola

M Mirieg analiikik

A Immatenians javak T e y
- MAN Targyi eszkiizok | MAILHE  Hitehviszonyt meglestesitd ériekpapirok résdetezése

(26') :W MAILTK bankbetétek (27.)

- MBI Késziotek
MBI Kivetelések
- MBIN Entékpapirak
MBIV Pénzeszkizok
MC Akt idabeli aihatirolisok
— MD Sajit 15ke
 ME Céltartalékok
MF Kotslezstiségek
MG Passziv iddbell ihatdrolasok
- ADQ Addk
BER Bar
- EK Egyéb analiikisk
- KV Kapcsolt villalkozisok
TAM Tamogatisok
~ TAMA Adott tmogatisok

MAILTR  Tartos részesedés zardallomanyanak részetezése

L TAMK Kaport timogatasok
BEV Bevallasok, bejelentések

|~ BEVBER Bérekkel kapcsolatos bevallisok (09)
| BEVAFA Ala bevallasok (65, A6O)

 BEVTAO Tarsasapi addbevallas (20)

|~ BEVKIVA KIVA bevalids

- BEVE Eqyéb adébevallasok (01, ...}
| BEVON Onellendrzssek

- ELL Ellentirzd istik

- SZAB Szabblyzatok
T Tartalomiegyzék




3. Fokonyvi kivonat beolvasasa

A mérleg és eredmény kimutatas elkészitéséhez be kell olvasnunk a programba egy fékonyvi
kivonatot. Ez torténhet Excelbdl, vagy a konyvelésbél kinyert audit xml allomanybol.

Ha a kdnyveld programnak van audit xml adatexportja, akkor olvassuk be ezt az Adatimport
menupontban (1.).

c ELZA elektronikus zaras - 2024
Zaras dosszié  Fejezetek Torzsek | Adatimport  Myitott Kényw Postafiok  Sajat aktak  Ablak  Segitség

Mmoo ) IO Q| Auditxml beolvasis G (1.)

1 Adatlap
Dok t k
SEHMETEImE Egyittmikodd szoftverek
TESZT - 202411  Id6szak Beclvasott adatok tarlése

AML javitasa

Adéfolydszamla xml beolvasas

MAY =zdmla beolvasas Il

Lépjlink be az Eves beszamolé /Fékdnyvi kivonatba (2.),

(€ ELZA elektronikus zards - 2024 - [u] X
Zards dosszié  Fejezetek Torzsek  Adatimport MyitottKonyv Postafidk Sajétaktak  Ablak  Segitség

RsIA=0 0SS 0OBN

Dokumenturnok

TESZT-20241  Idbszak: 2024.12.31 Hogyan kezdjem el a programot hasznéini? () ¥

K Kommunikacio
KNY Kommunikacié az iigyfélel, levelezés, nyilatkozatok
- KK Kapesolat a kanywizsgalval
KR Riportok

B Eves beszamolo N
M Mérieg analitikak F k. (2.)
MAI Immaterialis javak

MAIl Targyi eszkozok BAT Atkonyvelés
MAIll Befektetett pénzigyi eszkzok
- MAIV Halasztott adokovetelés
MBI Készletek - -
. MBIl Kovetelések B-EKO Eredménykimutatés - 6sszkoltség
MBIl Ertékpapirok
. MBIV Pénzeszkezok BELEMZ  Beszamolo elemzése
MC Aktiv idébeli elhatarolasok
MD Sajat ke . B-MU Mutatészamok
ME Céltartalékok
MF Kotelezettségek B-R Mérieg és fokonyvi szam

B Eves beszamolo )

B-ME Mérleg

MG Passziv iddbeli elhatarolasok
ADO Adok B-KM Kiegészits melléklet - éves beszamolohoz
BER Bér
EK Eqyéb analitikak BCF
KV Kapcsolt vallalkozasok
TAM Tamogatasok
i TAMA Adott tamogatasok
TAMK Kapott tamogatasok
BEV Bevallasok, bejelentések
BEVBER Bérekkel kapcsolatos bevallasok (08)
BEVAFA Afa bevallasok (65, A60)
BEVTAO Tarsasagi adébevallas (29)
BEVKIVA KIVA bevallds BELL Beszamolé ellendrzése
. BEVONK Onkormanyzatok részére beadott bevallasok
BEVE Egyéb adébevallasok (01, ...)
.. BEVON Onellenérzések
ELL Ellendrzé listak
SZAB Szabalyzatok
T Tartalomjegyzék

Cash-flow
B.U Uzleti jelentés
. BOBR OBR Kzzététel

B-AEH Adozott eredményt elfogado hatarozat

és olvassuk be a FGkonyvi kivonatot a menubdl (3.), vagya |5 gyorsgomb hasznalataval.



¢ ELZA elektronikus zards - 2024

Fajl = Szerkesztés Egyeb Ablak  Segitség
E[l Hozzaf(zés

o Kijelglt sor torlése
Csoportos torlés
Megjeldlés technikai szamkeént
Beolvasas (oo (3.)
Elézd évi adatok atemelése Alt+E
Bekdtés atemelése

Bekdtés altalanos fékanyv alapjan

Megjegyzés

Valasszuk a Fékonyvi kivonat képzése beolvasott audit xml-allomanybdl lehetbséget (4.).

Ha a konyveld program nem rendelkezik audit xml adatexporttal, akkor valasszuk az Excel
beolvasasi format (5.).

Fékanyvi kivonat beohvasds >

(4.) - (® Fokonyvi kivonat képzése beolvasott audit xml-allomanybol

oK
[ sziréssel R
Mégsem
(5.) - O Beolvasas Excel fajlbol
() Beolvasas tabulatorral tagolt txt-allomanybol 0%

A beolvasashoz tekintse meg az alabbi videdkat https://elza.hu/oktatovideok/elza/hogyan-
kezdjuk-el-hasznalni-a-programot-adatimport-fokonyvi-kivonat/2022-09-23-i-zoom-bemutato-
5-fokonyvi-kivonat-beolvasasa-es-bekotese-fokonyvi-karton-atkonyveles-merleg-
eredmenykimutatas

Excelbd6l beolvasashoz: F6konyvi kivonat beolvasasa excelbdl

Audit xml beolvasashoz: F6konyvi kivonat beolvasasa Nyitott Konyvbol


https://elza.hu/oktatovideok/elza/hogyan-kezdjuk-el-hasznalni-a-programot-adatimport-fokonyvi-kivonat/2022-09-23-i-zoom-bemutato-5-fokonyvi-kivonat-beolvasasa-es-bekotese-fokonyvi-karton-atkonyveles-merleg-eredmenykimutatas
https://elza.hu/oktatovideok/elza/hogyan-kezdjuk-el-hasznalni-a-programot-adatimport-fokonyvi-kivonat/2022-09-23-i-zoom-bemutato-5-fokonyvi-kivonat-beolvasasa-es-bekotese-fokonyvi-karton-atkonyveles-merleg-eredmenykimutatas
https://elza.hu/oktatovideok/elza/hogyan-kezdjuk-el-hasznalni-a-programot-adatimport-fokonyvi-kivonat/2022-09-23-i-zoom-bemutato-5-fokonyvi-kivonat-beolvasasa-es-bekotese-fokonyvi-karton-atkonyveles-merleg-eredmenykimutatas
https://elza.hu/oktatovideok/elza/hogyan-kezdjuk-el-hasznalni-a-programot-adatimport-fokonyvi-kivonat/2022-09-23-i-zoom-bemutato-5-fokonyvi-kivonat-beolvasasa-es-bekotese-fokonyvi-karton-atkonyveles-merleg-eredmenykimutatas
https://elza.hu/oktatovideok/elza/hogyan-kezdjuk-el-hasznalni-a-programot-adatimport-fokonyvi-kivonat/2022-09-23-i-zoom-bemutato-5-fokonyvi-kivonat-beolvasasa-es-bekotese-fokonyvi-karton-atkonyveles-merleg-eredmenykimutatas
https://elza.hu/oktatovideok/elza/hogyan-kezdjuk-el-hasznalni-a-programot-adatimport-fokonyvi-kivonat/2022-09-23-i-zoom-bemutato-5-fokonyvi-kivonat-beolvasasa-es-bekotese-fokonyvi-karton-atkonyveles-merleg-eredmenykimutatas
https://elza.hu/oktatovideok/elza/hogyan-kezdjuk-el-hasznalni-a-programot-adatimport-fokonyvi-kivonat/2022-09-23-i-zoom-bemutato-5-fokonyvi-kivonat-beolvasasa-es-bekotese-fokonyvi-karton-atkonyveles-merleg-eredmenykimutatas

4. Beszamolo osszeallitasa (fokonyvi kivonat bekotése)

Ahhoz, hogy a beszamolét 6ssze tudjuk allitani, be kell kétnilink az egyes fokonyvi
szamokat a megfelelé mérleg, illetve eredmény kimutatas sorokba.

| Fékanywi kivonat

TESZT - 202411  Idoszak: 2024.12.31 Keresés

85, 48101 Tarsasagi ado
Flig BI6

86, 482290 Magénsz. kifiz.terh.szja/08055350
Flig Flis

67, 483182 Szakképzési hozzajarulds (0E0SE081)
Flig Flig

68, 483215 Mulasztdsi birség, bnellendrzési potick
Flig Flis

69, 483241 Cégautd add/01076167
Flig Flig

70. 483288 Szocidlis hozzajarulasi ado (06055912)
Flig Flis

T1. 483407 TB jarulék (06055819)
Flig Flig

T2, 483410 NAY Papiradd
BI6 BI6

73, 483994 Kamarai hozzajérulas
BI6 Flig

Al1  Alaptis-atszervezés aktivalt értéke
A2 Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke

@mérieg Oz év Al3 Vagyoni értékii paok

(OEK- osszholiség 020240630 | al4  Szellemi termékek

(K- forgamikiltség @ mindkettd AlS  Dzitivagy cegsrisk

() adétablak (85) AJE  Immateridlis javakra adott eldlegek
O eltiel szerint (46) AL7  Immaterialis javak értéknelyesbitése

All2  Miszak bersndezések, gépek, jarmiivek

A1 Ingatianck és a kapesolodt vagyoni értékl jogok

Fokonyviszameieie [ | | Bekét A3 Egyéb berendezések, felszerelések, rmivek

KESZITETTE ELkeszouT [] ]
-42 000 48 000 42000 ] 4000
TAO
-13.000 20 000 93500 ] -13 500
SZJALE
0 0 ] ] ]
SZAKRK
0 0 ] ] ]
ONELL
-770 988 5836 894 6545280 ] -708 386
CEGAU
-29000 308 000 341958 ] -33956
SZOCHO
-61 000 387 000 441582 ] -74 582
TBJ-LE
30025 592 385 s80710 ] 31675
GEPJ-NAV
5000 10 000 10 000 ] ]
KOV-KOT

==

Tekintse meg ,,A kivonat bekotése” c. videdt, majd végezze el a bekotést!

Nyissa meg a (B-ME) Mérleget és a (B-EK..) Eredménykimutatast majd végezze el a kerekitést -
amennyiben szukséges. Ha eltérés van a mérlegben, akkor hivja meg a (B-R) Mérleg és

eredmeénykimutatas f6konyvi szam részletezéssel” kimutatast az eltérd sorokra és tekintse at a

tételeket.

€ ELZA elektronikus zéras - 2024

m -
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Zérdsdosszié  Fejezetek  Torzsek  Adatimport  Nyitott Konyv  Postafiok Sajetaktak Ablak  Segitség

Dokurmentumok

TESZT -2024/1  IdGszak: 2024.12.31

Hogyan kezdjem el a programot hasznini? () Fg

- K Kommunikacié
~ KNY Kommunikécié az iigyféllel, levelezés, nyilatkozatok
KK Kapcsalat a kénywvizsgaléval
KR Riportok
B Eves beszamolo
M Mérleg analitikak
-~ MAI Immaterilis javak
~ MAIl Targyi eszkizik
MAIIl Befektetett pénziigyi eszkizok
MAIV Halasztott adokavetelés
MBI Keszletek
MBIl Kovetelések
MBIl Ertékpapirok
- MBIV Pénzeszkdzdk
--MC Aktiv idébeli elhatarolasok
MD Sajat toke
ME Celtartalekok
MF Kotelezettségek
MG Passziv idSbeli elhatarolasok
-~ ADO Adék
~. BER Bér
EK Egyéb analitikak
KV Kapcsolt vallalkozasok
TAM Tamogatasok
TAMA Adott tamogatasok
. TAMK Kapott tamogatasok
- BEV Bevallasok, bejelentések
BEVBER Bérekkel kapcsolatos bevallasok (08)
BEVAFA Afa bevallasok (65, AGD)
BEVTAO Téarsasagi adébevallas (29)
BEVKIVA KIVA bevallas
--BEVONK Onkormanyzatok részére beadott bevallasok
. BEVE Egyéb adébevallasok (01, ...)
BEVON Onellenarzések
ELL Ellencrzo listak
SZAB Szabalyzatok
T Tartalomjegyzék

B Eves beszamola

BFK Fokanyvi kivonat
L B-AT Atkonyvelés
BEKO Eredménykimutatas - Gsszkoltség

.. B-EELEMZ Beszamol6 elemzése

B-mMu Mutatészamok

BR Mérleg és er fokonyvi szam 1
. BKM Kiegészits melléklet - éves beszamoldhoz

BLF Cash-flow

BU Uzleti jelentés
. B-OBR OBR Kizzététel

B-AEH Adézott eredményt elfogadé hatarozat

BELL Beszamolo ellendrzése
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https://elza.hu/oktatovideok/elza/hogyan-kezdjuk-el-hasznalni-a-programot-adatimport-fokonyvi-kivonat/2022-09-23-i-zoom-bemutato-5-fokonyvi-kivonat-beolvasasa-es-bekotese-fokonyvi-karton-atkonyveles-merleg-eredmenykimutatas

A bekotés utan a ,,Dokumentum” ablakban kattintson a ,,Nyomtatas” ikonra, és a felnyild
ablakban tekintse at a fékonyvi kivonatbél nyomtathaté tablazatokat! A nyomtatasi kép aljan
talalhaté gombok megnyomasaval a dokumentumok exportalhatdok excelbe vagy pdf. fajlba.

Myomtatas valasztas

[]2022.12.31
[] 2023.05.31
[] 2022.06.30
[]2023.12.31
[] 2024.01.31
[] 2024.02.29
[] 2024.03.31
[] 2024.04.30
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5. Dokumentumok elhelyezése (postafiok)

Dokumentalas, kiilsé fajlok elhelyezése a programban. Ha az egyes fejezetekhez kllsé
fajlokat (analitikakat, leltarakat, visszaigazolasokat, banki dokumentumokat, bels6 levelezést,)
akarunk elhelyezni, akkor kattintsunk a Postafiok mentpontra. (1.)

c ELZA elektronikus zards - 2024
Zaras dosszié  Fejezetek  Torzsek Adatimport  MNyitott Kényv  Postafick  Sajét aktdk  Ablak  Segitség

BT EES TS Postafiok — (1.)

Postafidk és fajlkezeld (Béta verzid)

Dokumentumok

A felnyilé ablakban a bal oldalon ki kell valasztani azt a forrast, ahonnan szeretnénk a fajlokat
atmozgatni ELZA-ba (2.), és egyszer(en at kell htizni azokat a jobb oldalra, a megfeleld
mappaba (3.).

(3.)

Areiezés | lamd lapes megtzés oK

Az oktatévidedk kozotti a ,,WebPosta — kommunikacio” videdcsoporton belll a ,,Postafiok,
WebPosta” cimi videé megtekintésével részletesebb informaciot kaphat a Postafiok
muUkodeésrél. A vided ide kattintva elérhetd.
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https://elza.hu/oktatovideok/elza/webposta-kommunikacio/2022-09-23-i-zoom-bemutato-4-postafiok-webposta

6. OBR feltoltés
Az OBR feltoltéshez hivja meg a (B-OBR) OBR Kozzététel funkciot. (1.)

© HLER eiebtronieus zivss - 2004
Ticindonsii Frimetes Torek Adebimpart Myrort Senyy Pavaia it sktik Ablak Secsivig

|» cA=mcEr 0Ty

e s

[T

Athonpretés

Mg
[
Beszamain slomatse

P ——
Muiszima.

M s e i ey i et
isgisai el ns sy

Castow

Uakel e

(1.)

Az adatok feltoliésével képezze meg az OBR allomanyt, és a Feltoltés gomb (2.)
megnyomasaval a program az OBR kézzététel honlapjara iranyitja (https://e-
beszamolo.im.gov.hu/ebekuldes).

(2.)

Az oktatévidedk kozott a ,,Beszamold készités” videdcsoporton bellil az ,,OBR képzés” cim(
videé megtekintésével, részletesebb informaciét kaphat a OBR feltoltésrol. A vided ide
kattintva elérhetd.
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https://e-beszamolo.im.gov.hu/ebekuldes
https://e-beszamolo.im.gov.hu/ebekuldes
https://elza.hu/oktatovideok/elza/beszamolo-keszites/2022-09-23-i-zoom-bemutato-8-obr-kepzes
https://elza.hu/oktatovideok/elza/beszamolo-keszites/2022-09-23-i-zoom-bemutato-8-obr-kepzes

7. Adatallomanyok elemzése

Az Adatimport mentben be tudja olvasni az Audit adatexportot (1.), az adoéfolydszamla xml
allomanyt (2.), a kimend szamlakrol készult xml allomanyokat, és a NAV online szamla
adatszolgaltatas adatallomanyt (3.) (ez utdbbi csak Webposta el6fizetéssel érhetf el).

c ELZA elektronikus zérds - 2024
Zards dosszi€é  Fejezetek  Torzsek Adatimport  Nyitott Kényv  Postafick  Sajat aktak Ablak  Segitség

e

Dokumentumok

ER P Audit xml beolvasés _ (1 .)

Adatlap
Eqyittmiikods szoftverek
Beolvasott adatok térlése

XML javitasa

Adéfolyészmla xml beolvasss _ (2.)

MAV szémla beolvasas

Ezek elemzéséhez hasznalja a Nyitott Konyv menuiben elérhetd lekérdezéseket. (4.), riportokat

(5.). A Lekérdezb6 programban tekintse meg a lekérdezés mintakat (6.) vagy készitsen sajat,
testre szabott lekérdezést (ezek mentésére is lehetdéség van (7.)).

Myitott Kényw  Postafiok  Sajat aktak  Ablak  Segitség

\ Audit xml
MNAY =zamla xml

MAY online szamla

{ MAV enline szamlak és a fokanyv egyeztetése

> Audit xml lekérdezd program
> Hidnyzd bizonylatszamok feltarasa

¥ Mapi atlagos allomany vizsgalat

Torzsadatok

Fékanyvi szamlak havi bontasban

(6.)-‘ Nyitott kémyv - mintdk

Fékanyi karton kivalasztott szamla(kira
Szokdsostdl eltérd eldjell tételek (5-9)
Szamlastatisztika kivalasztott szamlakra
Arbevételek, kdltségek kivdlasztott partnermre
Valasztott partner forgalma kivalasztott szamlan
Régzitdnkeénti kimutatas

Tranzakciok meghatarozott dsszeg felett
Fakanyi kivonat

Fékdnyi kivonat szamlaosztalyonként
Kiltségek részletezése szallitanként
Partner nélkili vevik

K jelleali nem szokasos vevik

Bevétel dsszesitése vevinként

Adott iddszak forgalma

Ertékhatar feletti készpénzmozgds - bejelentés
Myitott vevdk

Vevdk targyévi forgalma

Myitott szallitdk

Szallitdk targyévi forgalma

T jellegil nem szokasos szallitd tételek

5-0 kapcsoltakra HUF, tételes

5-9 kapcsoltakra devizas, tételes

Myitott kévetelések kapcsolt

Ossies

Mégsem

(4.)
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REPAPIRE - 2024/1  ldészak: 2024.06.30 Szamlastatiszlika kivalasztott szamldkra

Oszlopok szerkesziése Rendezések szerkeszése

ellenszamla fikonyvi szam
tételszam ellenszamla
tartozik

kiwvetel

Sziirdk szerkesztése

féikonyvi szam

H|Betekintd IVVE g

(5.) NAV online kimen6 szamla riport és NAV online bejové szamla riport menupont

© ELZA elektronikus zarés - 2024 - m] ®
Zérés dosszi¢  Fejezetek Tormsek  Adatimport | Nyitott Konyv | Postafick Sajitakték Ablak Segitség
M= (MG (O F A >

NAV szamla xml

TESZT-20241  Iddszak: 2024.12.31 amlak és a fokonyw é NAV online bejsvd szamla riport
NAV online kimend szamla lekérdezd program
NAV online bejové szamia lekérdezs program

TARGYEVI DOSSZIE | ALLANDO DOSSZIE

[S8 K Kommunikacié
i L KNY ikacio az iigyféllel,

szirési feltételek ~
= 1. A beolvasott allomany attekintése
L [ a. A beolvasott allomany jellemz6i e
1= 2. Ellendrzd osszesitések
~~~~~~~~~~ a. Osszesités adokulcsonként [
- [ b. Osszesités adokulcsonként és szamlatipusonként e
c. Havi 6sszesités addkulcsonként L]
=13. Hianyzo és dupla sorszamok
a. Hidnyzo sorszamok feltarasa a kibocsatott szamlak vizsgalataval
b. Dupla sorszamok kimutatasa a teljes dllomanyra
=4. A vizsgalt idoszak legnagyobb szamlai, partnerei
- 7] a. A ... db legnagyobb abszollt értékd szamla ( L)
b. A ... értékhatar feletti szamlak devizanemenként e @
~~~~~~~~~~ c. A ... db legnagyobb vevg L L
=5. Szamlaallomany eloszlasa
- 4 a. A szamlak darabszama a nett6 érték nagysagrendje szerint e
-~ [ b. A vevik megoszlasa a netté érték nagysagrendje szerint [ ]
----------- [ c. Termék és szolgaltatas megoszlasa L]
1= 6. Iddszakok kozotti elhatarolas vizsgalata
- 4 a. Avizsgalt id6szakon beldl az elsé ... db szamla [ L
b. A vizsgalt id6szakot megel6z6 utolsé ... db szamla { 1)
c. Avizsgalt idészakon beldl az utolso ... db szamla L L)
e (7] d. A vizsgalt iddszakot kovetd elsé ... db szamla L 1)
=7. Korrekcios szamlak vizsgalata
-------- [ a. A ... db komrekcids szamla, melynek teljesitése a vizsgalt iddszakot megeldzi e
. EAb. Avizsgalt idszakot kovetd .. db korrekcids szamla, melynek teljesitése a L)
vizsgalt idoszakban van
8. Engedmények elemzése
- [/ a. A ... db legnagyobb aranyl szamla tételekbél adott engedmény (1)
- A b. Havi tételhez kapcsol6ds engedmény °
=9. Termékek elemzése
------- a. A ... db legnagyobb forgalmu termék L L o




Hasonlitsuk 6ssze a NAV online szamla adatokat a f6konyvvel (8.):

Myitott Kanyw Postafick Sajat aktdak Ablak Segitség
Audit xml >
MNAY szamla xml >
MNAY online szamla

>
NAV online szémlak és a fkonyv egyeztetése (8.)

Az oktatévidedk kozott az adatelemzéshez ajanljuk az alabbi témakat:

- ,Hogyan kezdjem el a programot hasznalni?” videdcsoporton belul az ,Adatimport
lehet&ségek”. A vided ide kattintva elérhetd.

- ,NAV online szamla adatok elemzése” videdcsoporton belll a ,,NAV online szamla
(kimend, bejovd) adatok beolvasasa, elemzése, riport, lekérdezések”. A vided ide
kattintva elérhetd.

- LAudit.xml lekérdezések” videécsoportba elhelyezett videdk. A videdk ide kattintva
elérhetéek.
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https://elza.hu/oktatovideok/elza/hogyan-kezdjuk-el-hasznalni-a-programot-adatimport-fokonyvi-kivonat/2022-09-23-i-zoom-bemutato-2-adatimport-lehetosegek
https://elza.hu/oktatovideok/elza/nav-online-szamla-adatok-elemzese
https://elza.hu/oktatovideok/elza/nav-online-szamla-adatok-elemzese
https://elza.hu/oktatovideok/elza/audit-xml-lekerdezesek
https://elza.hu/oktatovideok/elza/audit-xml-lekerdezesek

